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ON BILGI
1.1. Proje hakkinda genel bilgi:

Turkiye Aile Saghgi ve Planlamasi Vakfi (TAPV) www.tapv.org.tr 1985 yilinda koruyucu saghk
hizmetleri kapsaminda sunulmakta olan anne-gocuk sagligi ve aile planlamasi g¢alismalarini
desteklemek lzere kurulmustur. TAP Vakfi “Gli¢li Kadinlarla Giglenen Toplum” baslidi altinda kadin
sagligi, genel saglik ve aile sagligini koruyucu davranislar kazandirmasinin yaninda, etkili iletisim,
cinsiyet temelli ayrimcilik ve siddet, haklar gibi konularla kadini sosyal alanda da guglendirmeyi
amagclayan faaliyetler yiritmektedir. “Kadin Gulglendirme Programi” kapsaminda Sapanca’da bir
toplanti etkinligi diizenlenecektir.

TAPV’ nin yuritmekte oldugu programlardan bir tanesi “Kadin Giglendirme Programidir (KGP).
Programda kamu kurumlarindan, yerel yénetimlerden, sivil toplum &rgutlerinden Universitelerden
katilimcilarla Kadin Saghgi Egitim Programi (KSEP), Kadin Sagligi Seminerleri (KSS), Glvenli Annelik
(GA) egitici egitimleri gerceklestiriimektedir. Uygulama yapan egitimcilerle yillik degerlendirme
toplantisi yapilmaktadir.

27-28-29 Kasim 2025 tarihlerinde gerceklestirilecek olan degerlendirme toplantisi etkinligi
kapsaminda yaklasik 50 gece konaklama (Kahvalti dahil) hizmeti (27-28 Kasim 2025), yaklasik 25
kigilik 1,5 glinliik toplanti paketi (27-28 Kasim 2025), 25 kisilik konaklanan otelde 1 aksam
yemegi (27 Kasim 2025), tercihen otel diginda 6gle yemegi (29 Kasim 2025) planlanmasi
ongorulmektedir.

Yine Degerlendirme Toplantisi kapsaminda yaklasik 17 yurtici gidis donus ugak, yaklasik 2 yurtigi gidis
déniis tren bileti alinmasi dngoérilmektedir. Yaklasik 6 kisinin istanbul’dan katilmasi éngérilmektedir.
27 Kasim 2025 tarihinde Havaalani, Tren Gari, Anadolu yakasi alim noktasindan Sapanca’ya, 29
Kasim 2025 tarihinde Sapanca’dan Havaalani, Tren Gari ve Anadolu yakasi alim noktasina transfer
olacaktir.

So6z konusu faaliyetlere iliskin gosterge niteligi tasiyan ve baglayiciligi olmayan tablo ekte yer
almaktadir (EK-2). idare tarafindan séz konusu faaliyetlerin tamaminin hayata gegiriimesi
hedeflenmekte olup uygulama sulrecinde, etkinlik sayisi, etkinliklerin zamanlamasi, etkinlik stresi ve
katihmci sayilar degisiklik gosterebilecektir.

Yukarida belirtilen kapsamda seyahatlerin, toplanti ve etkinliklerin dizenli, verimli ve ekonomik
sartlarda gergeklesmesi igin seyahat ve organizasyon hizmetleri satin alinacaktir.

1.2. Sozlesme Makami ve Taraflar:

Turkiye Aile Saghgi ve Planlamasi Vakfi (TAPV) sGzlesme makami olarak hareket edecektir.
Sozlesme Makami bundan sonra “ldare” olarak anilacaktir. Satin alinacak hizmetleri saglayan firma
bundan sonra “Yiiklenici” olarak anilacaktir.

iHALE KAPSAMI

Satin alinacak hizmet, proje kapsaminda 27-28-29 Kasim 2025 tarihlerinde Sapanca’da
gergeklestirilecek degerlendirme toplantisi organizasyonu ve buna bagh olarak idare tarafindan
belirlenen kisilerin konaklama organizasyonlarinin yapilmasi ve seyahat biletlerinin alimi ile ortaya
cikabilecek degisiklikler sonucunda gerekli dizenlemeleri yapma organizasyonu islerini kapsar.

iISIN KAPSAMI
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3.1. Genel bilgi:

Asagida tanimlanan isler, belirtilen tarih araliklarinda, Yuklenici tarafindan saglanacaktir. Organizasyonun
sorunsuz isleyisi Yuklenici sorumlulugundadir. YUklenici seyahat ve organizasyon hizmetleri igin gerekli
niteliklere sahip bir calisanini gorevlendirecektir.

Yiiklenici tim organizasyon siirecinde idare ile iletisimde olarak katimcilarla iletisime gecip organizasyon
saglayacaktir. idarenin istedigi formlarin katihmcilar tarafindan etkinlik dncesi ve sonrasinda doldurulmasi
icin istenilen durumlarda yuklenici gorev alacaktir. Organizasyon sureglerinde katilimcilarin 6zel ihtiyaglari,
yemek vb. ihtiyaglari gibi surecleri yUklenici organize edecektir ve teyit sayilara gdre organizasyonu
yapacaktir. Katimcilara ihtiyaclari olan bilgiler icin idareden onay alarak bilgi notu hazirlayip katilimcilara
iletecektir.

Faturalama, ‘hizmet bedeli dahil fiyat’ Gzerinden yapilacaktir. Hizmet bedeli ve katilimci masraflari 6demesi
haricinde bir bedel talep edilmeyecektir.

3.2. Detayl faaliyet listesi

3.2.1. Seyahat hizmetleri

ihale kapsaminda Yiklenici tarafindan yerine getirimesi beklenen seyahat hizmetleri iki kategoriden
olusmaktadir:

e Ucak biletleri,
e Tren Biletleri,

inale kapsaminda yaklasik 17 adet yurtici ucak bileti ve yaklasik 2 adet tren ve otobiis bileti satin alinacaktir.
Bilet sayilari yaklasik olarak belirlenmis olup bilet sayilarinda olusabilecek degisikliklerden idare sorumlu
tutulamaz.

Yiiklenici, idare’nin talepleri dogrultusunda yurtigi ucak biletleri icin rezervasyon yapmak, bilet almak ve
gerektiginde degisiklik yapmakla, tren ve otobus biletleri rezervasyonu ve biletlemesini yapmakla
mukelleftir. YUklenici bu gorevi 24 saat boyunca telefonla veya online olarak sunmak zorundadir.

idare seyahat edecek kisilerin isimlerini, iletisim detaylarini ve seyahat yénlerini Yiklenici’ ye seyahatin
gerceklesmesinden idare galisanlari igin en az 3, etkinlik katiimcilari igin en az 7 giin nce iletecektir.

Yuklenici, en ge¢ 24 saat icerisinde ilgili kisilerle iletisime gecerek seyahat planlamalarini yapar, biletleme
islemi gerceklesmeden 6nce Idare ile baglantiya geger ve lcretler ile ilgili olarak onay alir.

YUklenici dizenleyecegdi faturanin ekinde, havayolu firmasinca diizenlenen ucgak/tren biletlerini ve binis
kartlarini, ilgili firma tarafindan diizenlenen tren ve otobUs biletlerini seyahatin gergeklesmesinin ardindan
en ge¢ 10 is gunl iginde sunacaktir.

Katilimci etkinlik glind ve saati disinda seyahat etmek istediginde bilet fiyatinda bir fark ¢cikmiyorsa alinabilir,
fark gikiyorsa idare ile iletisime gegilerek onay alinarak farkin katilimci tarafindan 6denmesi istenir.
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Yurt ici uguslarda gidis-donis ucak biletinin, tren ve otobus biletlerini etkinlik saatlerini de dikkate alarak
fiyat olarak en uygun sekilde belirlenmesi gerekmektedir. idare ihaleyi kazanana organizasyonda harcama
icin maksimum tutari belirtecektir, maksimumu ge¢mesi durumda idareden onay alinmasi gerekmektedir.

Yuklenici firmaya ugak, tren ve otobus biletleri i¢in bilet icin hizmet bedeli/komisyon tutarini kisi basi olarak
mali teklifte belirtmelidir.

3.2.2. Organizasyon hizmetleri

idare, 27-28-29 Kasim 2025 tarihlerinde bir Degerlendirme Toplantisi diizenleyecek, bu kapsamda yaklasik
50 gece konaklama hizmeti (27-28 Kasim 2025), yaklasik 25 kisilik 1,5 glinliik toplanti paketi hizmeti
(27 Kasim 2025 3-4 saat, 28 Kasim 09.00-18.00), 1 gun i¢in (27 Kasim 2025) yaklasik 25 kisilik otelde
aksam yemegi ve yaklasik 25 kisilik 6gle yemegi (29 Kasim 2025) hizmeti alinmasi 6ngoérilmektedir.

S6z konusu etkinlige iliskin gosterge niteligi tagiyan ve baglayiciligi oimayan tablo ekte yer almaktadir. (EK-
2) Idare tarafindan séz konusu etkinligin uygulama siirecinde zamanlamasi, siiresi ve katilimci sayilari
degisiklik gosterebilecektir. Etkinligin dizenlenecegi, katilimci sayilari, toplanti paketi sayisi ve konaklama
sayllarinda olusabilecek degisikliklerden idare sorumlu tutulamaz.

Etkinlik icin hizmet temini sirasinda, Yukleniciden tek kisilik oda kahvalti, aksam yemegi, tercihen otel
diginda 6gle yemegi (29 Kasim 2025) ve kisi bagi 1,5 gunlik toplanti paketi tutarlarini iceren 3 alternatif
etkinlik tesisi dnermesi istenecektir. Konaklama igin verilen fiyat, hicbir sekilde otelin giincel liste fiyatlarini
gecemez.

Bu (i¢ alternatif arasindan teknik ve mali agidan en uygun bulunan tesis idare tarafindan belirlenecektir.
Yuklenicinin sunacagi tekliflerin ihale sonucunda sézlesme ile bagitlanmis maksimum birim fiyatlarin
altinda olmasi gerekmektedir. Ancak ihale sonucunda bagitlanmig tutarlar maksimum birim fiyatlar
niteliginde oldugundan yuklenicinin her bir etkinlik icin en uygun fiyatlari temin etmesi beklenmektedir.
istisnai durumlarda bu maksimum tutarlarin agilabilmesi igin idarenin én onayinin alinmasi gerekmektedir.

Mali teklif formunda maksimum dcret belirtilecek, ilgili 3 teklif ve tesis ihaleyi kazanan yikleniciden
istenilecektir.

ihale kapsamindaki etkinlikler, yiiklenicinin sundugu (g alternatif arasindan idarenin belirledigi tesislerde
gerceklestirilecektir. Hizmete iliskin 6demeler kabul edilen alternatif tesisin birim tutari ve gergeklesen
katihmci/konaklama sayisi Uzerinden hesaplanacaktir.

Sapanca’da belirtilen tarihlerde Yiiklenici ilde pazar arastirmasi yapip idareye etkinligin diizenlenebilecegi
3 tesislere ait teklifleri sunar. Tekliflerin TL olarak sunulmasi beklenmektedir.

28 Kasim 2025 aksami katilimcilarla yemekli ve eglenceli bir sosyal etkinlik organize edilebilir. ihaleyi
kazanilan yukleniciden ihtiya¢ olmasi halinde sosyal etkinlik organizasyonu igin 3 teklif ek olarak istenilebilir.

Yiiklenici ve idare yakin is birligi icerisinde calisacak ve biitce olanaklari ve lojistik hususlar géz éniinde
bulundurularak en uygun konaklama tesisi belirlenecektir.

3.2.2.1. Konaklama Tesisi Ozellikleri:
Etkinlik kapsaminda idare tarafindan belirlenecek ilde yapilacak ¢alisma kampinda kullanilacak konaklama

mekani Kultdr ve Turizm Bakanhgi belgeli, engelli erisimi ve kullanimina uygun, en az 4 yildiz sahibi otel
ve/veya 4 yildiza denk 6zelliklere sahip 6zel belgeli otel, motel veya pansiyon olabilir.
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Konaklama tesisi, idare tarafindan belirlenecek kisi sayisina yetecek kadar oda kapasiteli, odalari
pencereli, aydinlik ve Ucretsiz internet erisimine sahip olmalidir. Engelli ve ¢evre dostu konaklama imkani
ve toplanti salonu bulunan tesisler (veya bulunacagini taahhiit eden tesisler) tercih edilmelidir.

idare tarafindan belirlenen kisiler igin konaklama tek kisilik odalarda oda/kahvalti 2 giin, 1 giin aksam
yemegi dahil olacak olacaktir. 1,5 gunlik toplanti organizasyonu da otelde yapilacaktir. Gerekli gordigu
durumlarda etkinlige katilacak kisiler igin tek kisilik veya iki Kisilik odalarda oda-kahvalti veya yarim pansiyon
(kahvalti-aksam yemegi) seklinde konaklama tercih edebilir. Onerilen konaklama tesislerinde, katilimcilar
icin yeterli oda sayisinin olmasi beklenmektedir. Ylklenici ihaleye hazirlanirken otellerden iki kisilik iki oda
icin de fiyat almalidir, bitgenin Uzerinde kaldigi durumda s6zleme asamasinda idare iki kisilik oday! tercih
edebilir.

Aksam yemegi salata, ¢orba, ana yemek (kirmizi et), tath veya meyve, mesrubat (meyve tozlarindan elde
edilen agik mesrubat kabul edilmeyecektir) ve sudan olusan menu verilecektir. Misafirlerin toplantidan
restorana ulasimlari 500 metre ylrime mesafesinden fazla ise Yiklenici firma arag tahsis edecektir. Men(
igin toplanti 6ncesi ldareden onay alinacaktir. Katiimcilar belirtti ise aksam yemeklerinde katilimcilar intiyag
belirtti ise vejetaryen, glutensiz ve vegan segenekler bulunmalidir.

Otel tarafindan kaselenerek imzalanmis konaklama foylu alinacak ve hizmet faturasi ile beraber TAP
Vakfr'na sunulacaktir. Yikleniciye hizmet bedeli ayrica 6denecektir. Bunun igin kisi basina otel rezervasyon
bedeli ve hizmet bedeli faturada belirtiimelidir. Teklif hizmet bedeli dahil olarak verilmelidir.

3.2.2.2 Toplanti Salonunun/Etkinlik Mekaninin Ozellikleri ve Bagli Hizmetler

idare tarafindan belirlenen ilde yapilacak Degerlendirme Toplantisina sehir icinden de katilim olabilir, bu
nedenle toplantinin yapilacag tesisin seciminde; kolay ulasilabilir, engelli ve ¢evre dostu tesislerin tercih
edilmesi gerekir. Mevkii segiminde idare’nin karari esastir.

Toplanti mekaninin ayrica su nitelikleri tagsimasi beklenmektedir:

i. Etkinlik kapsamindaki toplantilarin, konaklama saglanan tesisin toplantt mekaninda yapilmasi
gerekmektedir.

ii. Etkinlik salonu, etkinligin kapasitesine bagh olarak en az 25 kisinin rahat bir sekilde sinema duzeni ve
masall U dizen seklinde oturabilecedi sekilde; engelli erisimi ve kullanimina uygun olmali, egitimci—
kolaylastiricinin  ¢alismasini  ve katilimcilarin  gérisinid engelleyecek kolon, sdtun, basamak
bulunmamalidir. Oturma diizeni idare ile birlikte belirlenecektir.

iii. Etkinlik salonu aydinlik, ferah, yiksek tavanl olmaldir, giin 1s1g1 alan salonlar tercih edilmelidir.

iv. Etkinlik salonunda havalandirma olanagi olmalidir.

v. Etkinlik salonunda yeterli isitma ve sogutma sistemi olmalidir.

vi. Etkinlik salonunda egitim malzeme ve ekipmanlari (Her katilimci i¢in kagit, kalem, Flipchart tahtasi -
kagidi, tahta kalemleri, projeksiyon cihazi - perdesi, bilgisayar ve yazici) ve yeterli ses sistemi olmalidir.

vii. Etkinlik salonu TAPV Gérinirliik kurallarina gére Iidare ile koordineli bir sekilde toplanti éncesinde
hazirlanmalidir. idare, yiikleniciye kullanilacak gériiniirliik malzemelerini toplanti tarihinden en az 2 giin
oncesinde saglar.

viii. Etkinlik sliresince her katilimci igin masalara sise suyu konmali, sinirsiz su olanagi (tercihen cam
silelerde veya su sebili gibi alternatif ydontemlerle) saglanmalidir.
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ix. Etkinlik slresince katilimcilar i¢in sinirsiz g¢ay/kahve hizmeti sunulacaktir. Granll kahve
kullaniimayacaktir.

x. Etkinlik sirasinda guinde iki kez kahve molasi (coffee break) dizenlenecektir. Coffee break esnasinda en
az bes cesit tatli ve tuzlu kuru pasta (kuru pasta ile kastedilen ekler pasta, simit, mini pizza, kurabiye, mini
pogaca, tath-tuzlu kanepeler vb. gesitlerdir) ve en az iki ¢esit mevsim meyvesi katilimci sayisi kadar hazir
bulundurulacaktir.

xi. Coffee break servisi cam bardak, porselen ¢ay fincani ve porselen tabaklarda yapilacaktir.

xii. Coffee break servisi toplanti hizmeti alinan yerde galismayi engellemeyecek, toplanti hizmeti verilen
salon ile ayni katta ya da toplanti salonuna yakin bir alanda verilecektir.

xiii. Toplanti salonunda ytiksek hizli kablosuz internet ag baglantisi bulunmalidir. Toplanti boyunca ihtiyag
duyulacak internet hizinin saglanamadigi durumlarda Ylklenici mobil modem ile internet baglantisini
desteklemeyi Ustlenir.

xiv. Toplantiya katilan tim misafirlerin hastalik ve vejetaryenlik/veganlik durumuna gére yemek ihtiyaci
diger katilimcilara sunulan yemeklerle benzer nitelikte karsilanmalidir. Yiklenici yemek ve kahve aralari
icin bunu organize edecektir.

xv. Oglen yemekleri salata, gorba, ana yemek (kirmizi et), tath veya meyve, mesrubat (meyve tozlarindan
elde edilen agik mesrubat kabul edilmeyecektir) ve sudan olusan menu verilecektir. Misafirlerin toplantidan
restorana ulasimlari 500 metre yurime mesafesinden fazla ise YUklenici firma arag tahsis edecektir. Menu
igin toplant! dncesi idareden onay alinacakir.

xvi. Cay ikramlari, kahvalti, 6glen yemeklerinde katilimcilar ihtiyag belirtti ise vejetaryen, glutensiz ve vegan
segenekler bulunmalidir.

xvii. Ogle yemegi, kuru pasta ve kurabiyelerin glinlik, taze ve kaliteli olmasina dikkat edilecektir.

xviii. Etkinlik salonunun bulundugu yapinin giincel ve gecerli bir deprem dayaniklilik raporuna sahip olmasi
tercih sebebidir. Yapi ve 6zelde etkinlik salonu i¢in gincel ve gecerli bir acil durum plani bulunmalidir.
Yiiklenici tesisin acil durum planinin uygulanmasindan sorumlu kKisileri etkinlik éncesinde idare ile
baglantiya gegirir.

3.2.2.3 Etkinlik Katiimcilarina Yénelik Diger Hizmetler

i. Duzenlenecek etkinlige yaklasik 19 kisinin sehir disindan katilmasi beklenmektedir. $Sehir disindan gelen
katilimcilar, konaklama tesisine havaalani/terminalden transfer araciyla ulastirilacaktir. Yuklenici,
katihmcilarin havaalanina/otogar/gar gidis-dénls transferlerini ve faaliyet lokasyonlari ile konaklama
lokasyonlari arasindaki sehir i¢i ulagsimlarini saglamakla muikelleftir. Butge kisitliigi s6z konusu oldugunda
idare transferlerin gerekli durumda 6zel arag yerine minibiis, midibis, otobiis ve/veya taksi ile yapiimasini
talep edebilir. Katilimcilar kendi sehirlerinden Havaalani/gar ve/veya otogara ulasirken kullandigi Havas/
taksi vb. figleri YUklenici katilimcilara 6deme belgesi karsiliginda ve organizasyon butcesinden kargilanmak
tizere transfer bedellerini ddeyecektir. ilgili belgelerin hangi katilimei igin hangi harcama oldudu idarenin
gonderdigi form ile aciklanacaktir. Yuklenici katilimcilara figlerin gecgerli olmasi i¢in ne olmasi gerektigini
aciklayacak ve her katilimci igin idarenin belirledigi form ile dokiimanlari idareye teslim edecektir. Yiiklenici
tim ddemeleri belgeleyecek ve s6z konusu hizmeti alan katiimcilarin isim ve imzalarinin bulundugu listeyi
faturasinin ekinde idareye teslim edecektir. ilgili gétiri tutar etkinlik éncesinde Yikleniciye yazili olarak
bildirilecektir.

Her katiimci Idarenin belirledigi biitce limitinde kalmak kosulunda harcama yapmasi katilimcilarla
teyitlesilecektir. Yuklenici ilgili fisler ve dokiman karsiliginda katilimciya édeme yapacaktir ve bunu
belgeleyecektir.

ii. Sehir disi katilimcilarin aksam yemegi/6dle yemegi organizasyonlarina katiimadigi durumlarda, aksam
yemegi masraflarini kendi imkanlariyla kargilamalar beklenmektedir. Yiklenici yemek vb. sayilari
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netlestirmek igin katilimcilardan teyit alacaktir. Kesin sayinin altinda olmasi durumunda idare sorumlu
tutulamaz.

iii . Aksam yemekleri katihmcilarin beslenme ihtiyag ve tercihleri gozetilerek verilecek, gerekli lglide vegan,
vejetaryen ve glutensiz segenekler bulundurulacaktir.

iv. 28 Kasim 2025 aksami katimcilarla yemekli ve eglenceli bir sosyal etkinlik organize edilebilir. ihaleyi
kazanilan yiklenici ile ihtiya¢ olmasi halinde sosyal etkinlik organizasyonu igin 3 teklif ek olarak istenilebilir.

v. 29 Kasim 2025 tarihinde 6gle yemegi tercihen otel disinda organize edilecektir. Salata, corba, ana yemek
(kirmizi et), tatl veya meyve, mesrubat (meyve tozlarindan elde edilen agik mesrubat kabul ediimeyecektir)
ve sudan olusan menl verilecektir. MenU igin toplanti 6éncesi |dareden onay alinacaktir. Katilimcilarin
beslenme ihtiyag ve tercihleri gozetilerek verilecek, gerekli dlglide vegan, vejetaryen ve glutensiz
segenekler bulundurulacaktir. Bu segenekler disindakiler kirmizi et olmalidir.

3.2.2.4 Personel Hizmetleri

Yuklenici yukarida belirtilen etkinlik kapsaminda, her an ulasilabilir en az bir Yonetici konumunda personel
ve |dare ile koordineli calisacak en az bir Destek Elemani saglayacaktir. Destek elemani etkinlik sirasinda
etkinliklerde olacaktir.

i. Ylklenici galismalarin koordinasyonu ve s6zlesme makami ile arasindaki iletisimi saglamasi igin asagida
belirtilen yeterlilik ve beceride bir Ydnetici géreviendirecektir. Yoéneticinin Ozgegmisi (CV) teklifle beraber
sunulacak ve ihalede degerlendirilecektir:
- Ulusal duzeyde turizm, kongre, konferans ve seyahat organizasyonlarinda en az 5 yil tecribe
sahibi olmak
- En az 4 yil sivil toplum deneyimi olmak
- Son 3 yilicinde en az 3 adet hak temelli sivil toplum etkinligi organize etmis olmak

i. Destek elemani, salon sicakliginin uygun seviyeye getiriimesi, etkinlik bayraklarinin asiimasi, toplantida
kullanilacak olan egitim malzemelerini hazirlanmasi, ekipmanlarin ve ses sisteminin calisir vaziyete
getirilmesi, sunumlarin ayarlanmasi, tim salon kontrollerinin yapilarak salonun etkinlikten bir saat 6nce
Idareye teslim edilmesi ile yukimltdiir. idare tarafindan sunulan materyaller salona yerlestirilecektir.

iii. Destek elemani, toplantiya katilan katilimcilarin bilgilerinin imza karsihdi tim katihmcilardan alinmasi,
sehir digindan gelen katimcilarin katilimci seyahat formlarinin dolduruimasi (imza Listesi ve Katilimci
Gider Formlari, idare tarafindan olusturulan formatta kullanilimalidir) gerektiginde belirlenen gétirii tutarin
imza karsihginda katilimcilara veriimesi, biletlerin ve ugus binis kartlarinin toplanarak idare’ye teslim
edilmesinden sorumludur. Toplanti katilimcilarina yaka karti Yiklenici tarafindan hazirlanacaktir.
Promosyon verilecek Uriinlerde imza gerekirse imza alinmasi ve urlnlerin verilmesinde idare ile koordineli
olarak yuklenici sorumludur.

iv. Destek elemani, toplanti suiresince sinirsiz su, glinde iki defa ayri bir dinlenme alaninda ¢ay-kahve
molasi verilmesinden sorumludur.

v. Toplantida s6ézlesme makaminin talimatlari dogrultusunda fotograf cekimi yapilacaktir. Cekilen
fotograflar kesinlikle bagka amaclarla ve baska mecralarda kullaniimayacaktir.

4. TAHMINIi TEKLIF VE DEGERLENDIRME TAKViMi

Faaliyet adi Tarih

ihale cagrisi ve teklif alim baslangici 17.10.2025

Sorularin génderimi igin son tarih 24.10.2025

Sorularin topluca yanitlanacagi tarihler 27.10.2025 (Tarihler degisebilir.)
Teklif alim son tarih ve saat 5.11.2025 - 16:00
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ihalenin degerlendirme komitesi tarafindan 6.11.2025 (Tarihler degisebilir.)
degerlendirilerek sonuca baglanmasi

ihaleyi kazanan kuruma ve kazanmayanlara 10.11.2025 (Tarihler degisebilir.)
degerlendirme sireci hakkinda bilgi verilmesi

ihaleyi kazanan kurumla sézlesmesinin 11.11.2025 (Tarihler degisebilir.)
imzalanmasi
is baslangici ve hazirlik toplantisi 11.11.2025 (Tarihler degisebilir.)

5. LOJISTIK VE ZAMANLAMA
4.1. Hizmetin saglanacag yer
Hizmetler Sapanca’da saglanacaktir.

4.2. Baglama tarihi ve uygulama siiresi

Ongoérillen baslama tarihi 11.11.2025’tir. Uygulama siireci 29.11.2025 sona erecektir. Yiklenici tim
raporlarini en ge¢ 12.12.2025 tarihine kadar sunmus olmalidir. Sireler indikatif olup, sézlesme
asamasinda idare ve Yiiklenici arasinda karsilikli yazili onayla degisiklikler yapilabilir.

6. GEREKLILIKLER

Yukarida s6zi edilen etkinliklerin gergeklestiriimesi i¢in yuklenicinin etkinliklerin gergeklestirilecegi
mekanlarda dizUstl bilgisayar, projektor, ekran veya perde, ses sistemi ve diger ekipmani, saglamasi
beklenmektedir.

6. YONETIM/KONTROL VE NiHAi ONAY

6.1. Denetleyici

Faaliyetler siresince Yiklenici tarafindan verilecek olan hizmetler idare tarafindan denetlenecek, tespit
edilen aksakliklar Yukleniciye bildirilerek gerekli ©nlemlerin alinmasi saglanacaktir. Hizmetlerin
denetlenmesinden KGP Programi Koordinatérii sorumlu olacaktir.

6.2. Gorlinirluk

Toplantilar, sunumlar vb. esnasinda kullanilan veya bastirilan malzemeler, TAPV gorinirlik kurallarina
uygun olacaktir.

6.3. Gizlilik

Yuklenici firma, igle ilgili olarak hazirlanma, tasarim, uygulama, raporlama gibi tim siregler esnasinda elde
ettigi ve drettigi her tir bilgi ve dokimani 6zel ve gizli tutacak, herhangi bir detayi ifsa etmeyecek veya
yayimlamayacaktir. Gizlilik yudkimlaligd, isin bitmesinden ve s6zlesmenin herhangi bir nedenle sona
ermesinden sonra da devam eder. YUklenici firmanin, hizmetin tim safhalarinda olusacak bilgi ve belgeleri
gizli tutacag@ini, iglincii sahislarla paylasmayacagini ve hizmet bitiminde bunu idareye sunacagini bildirir.

6.4. Performans gostergelerinin tanimi

i. Idare tarafindan talep edilen bilgi ve belgelerin zamaninda sunulmasi,

ii. Bilet alimlarina iligkin dizenli listelerin sunulmasi,

iii. Ucakla yapilan seyahatlerde ugus bilgilerinin (“ugus karti” ve biletlerin) temini ve sunulmasi,

iv. Tren ve otobusle yapilan seyahatlerde biletlerin temini ve sunulmasi,

v. Etkinlik sonrasi yapilan degerlendirme anketinde katiimcilardan en az %80’inin organizasyon
hizmetlerini iyi veya ¢ok iyi bulmasi.



